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1 Allgemein

Dieses Dokument soll Benutzern des Raumreservationssystems , Talus® OnlineReservierung” helfen,
sich im System zurechtzufinden und das notwendige Wissen aufzubauen. Da das
Raumreservationssystem laufend erweitert und angepasst wird, kann es sein, dass zum Teil
Funktionen, gegeniiber diesem Dokument, leicht verdandert wurden.

1.1

o
®
S

Element bearbeiten

Unterobjekte einblenden

Unterobjekte ausblenden

Sammlung der Reservation anzeigen

Reservation/Sammlung zahlen

Zahlungsinformation anzeigen
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2 Login

Einloggen kann man sich liber zwei verschiedene Wege:

- Sie kdnnen sich tGber das Login Formular lhrer Gemeinde direkt einloggen.

- Klicken Sie auf den Login Button oben rechts und geben Sie lhre Benutzerdaten ein

- Sie haben zusatzlich die Moéglichkeit sich neu zu registrieren oder das Passwort
zuriickzusetzen lassen falls es vergessen wurde.

E-Mail | Benutzername PASSWORT ZURUCKSETZEN
REGISTRIEREN

Angemeldet bleiben

# Hier konnen Sie sich neu registrieren.

Abbildung 1 - Login iiber Login Formular
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3  Objekte

Uber den Meniipunkt ,,Objekte” erscheint eine Ubersicht (iber alle Objekte. Entsprechend
zugeordnete Unterobjekte werden eingeriickt, unterhalb des Hauptobjektes, dargestellt.

Name * Kategorie
VW California Camper
@ Alte Turnhalle Sportanlagen
@ Aula Offentliche Einrichtung
@ Gemeindesaal Steinach Offentliche Einrichtung
Kiche Offentliche Einrichtung

Abbildung 2 - Ubersicht Objekte

“ Anzahl

1

1

Aktiv

Aktiv

Aktiv

Aktiv

Aktiv

Status

Beim auswahlen eines Objektes, erscheint die Detailansicht. Im oberen Teil sind die allgemeinen

Angaben zum Objekt (Abbildung 3).

KUCHE

Adresse

Bahnhofstrasse 33
4106 Therwil

Beschreibung

keine Beschreibung vorhanden

Abbildung 3 — Details Objekte

Bilder

Dokumente

Karte Kontakte

Im unteren Teil ist der Kalender sichtbar mit allen bereits erfassten Reservationen (Abbildung 4).
Durch auswahlen eines freien Zeitblockes, gelangt man zur Reservationserfassung. Die ausgewahlten

Zeiten werden Gbernommen.
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=0 € 6D O

26. MARZ - 1. APR. 2018

Mo. 26.3 Di.27.3 Mi. 28.3 Do.29.3 Fr.30.3 Sa.31.3 So.1.4

Ganztagig

an

Nicht
Bezahlt

Anfrage Definitiv

- ferenkers - spertet -

Reserviert

Ubersicht Drucken

Abbildung 4 — Kalender Objekte
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4 Reservationen

Bei der Reservationsiibersicht kénnen alle Reservationen aufgelistet werden. Die Reservationen sind
in zwei Gruppierungen aufgeteilt. Im oberen Teil werden alle aktiven und zukiinftigen Reservationen
angezeigt (Abbildung 5). Im unteren Teil sind die vergangenen oder abgelehnten Reservationen

(Abbildung 6).

RESERVATIONEN

Y Filter einblenden

ID Status
39 Anfrage
38 Definitiv
37 Definitiv
35 Definitiv

Benutzer

Renato Trachsler

Renato Trachsler

Renato Trachsler

Renato Trachsler

Abbildung 5 — Aktive Reservation

Objekt

Kiche

Kiche

Alte Turnhalle

Aula

Von

26.04.2018
15:00 Uhr

20.04.2018
16:30 Uhr

06.04.2018
16:00 Uhr

25.04.2018
12:00 Uhr

ABGELAUFENE/ABGELEHNTE

ID Status
28 Definitiv
21 Anfrage

Abbildung 6 — Abgelaufene/Abgelehnte Reservation

Benutzer

Renato Trachsler

Renato Trachsler

Objekt

Alte Turnhalle

Alte Turnhalle

Von

05.03.2018
12:00 Uhr

08.03.2018
12:00 Uhr

Bis

26.04.2018
18:00 Uhr

20.04.2018
20:00 Uhr

06.04.2018
17:30 Uhr

25.04.2018
12:15 Uhr

Bis

05.03.2018
12:15 Uhr

08.03.2018
18:00 Uhr

‘ Einzeln .\ Sammlung

£
Qmw
Qi

QM

Mit dem Filter kann diese Anzeige jedoch gedndert werden (Abbildung 7). So ist es zum Beispiel
moglich nur die Reservationen eines einzelnen Objekts und in einem definierten Zeitraum

anzuzeigen.
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ID
Status Wahlen Sie einen Status... ¢
Objekt Wahlen Sie ein Objekt... A
Benutzer Wahlen Sie einen Benutzer... -
Datum von
Datum bis

Abbildung 7 - Reservationsfilter

Nach der Anwendung des Filters werden die entsprechenden Reservationen angezeigt. Uber die
Spalte , Aktion“ kdnnen fir die einzelnen Reservationen Aktionen durchgefiihrt werden (Abbildung
8):

- Reservation anzeigen oder bearbeiten
Rechnung online zahlen
- Sammlung anzeigen

Eine Reservation kann durch den Benutzer so lange bearbeitet werden, bis diese von der Gemeinde
genehmigt oder abgelehnt wurde.

ID Status Benutzer Ohbjekt Von Bis
. 26.04.2018 26.04.2018
39 age enato Trachsle e
39 Anfrag Renato Trachsler Kich ———— . {}
- ' 20.04.2018 20.04.2018 N
3 Definitiv enato Trachsler e N
38 Definitiy Renato Trachsler Kich 1630 Uhr 50:00 Uhr Q .‘. -

Abbildung 8 - Aktionen je Reservation

4.1 Reservationen bearbeiten

Um die Details der Reservation einzusehen oder sie zu bearbeiten, kann mittels Klick auf das ,Lupen-
oder Zahnrad-Symbol“ die Reservation gedffnet werden. Im ersten Teil sind die Grunddaten der
Reservation wie Anlass, ausgewahlte Objekte, Datum und Zusatzfelder (Abbildung 9).

Seite 8/ 13



Objekt Kiche, Bahnhofstrasse 33, 4106 Therv

Anzahl 1 max. Anzahl: 1
Anlass Kochkurs
Datum ab 26.04.2018 15:00 Datum bis 26.04.2018 18:00

Zusatzfelder  Sind Sie volljéhrig

Aus Datenschutzgrunden

Ja ®) Nein

Abbildung 9 - Reservation bearbeiten

Bemerkung B @E @ B I U|&T /===
Absatze: 0, Worter [I;'1D3‘
Status Anfrage Tariftyp Einheimisch
Betrag Pauschal (CHF) Gebuhren Abwart (CHF)
Gebuhren Bearbeitung (CHF) Gebuhren Transport (CHF)
L

Abbildung 10 - Bemerkungen und Gebiihren

Mit dem Button ,Preis berechnen” kann eine unverbindliche Preisberechnung durchgefiihrt werden.
So sieht man ungefahr, wieviel die Reservation kosten kénnte.
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Die Adresse kann nicht Gber die Reservation bearbeitet werden. Die Adressdaten konnen im Profil
bearbeitet werden.

Benutzer (Profil)

Vorname

Telefon

Strasse

Postleitzahl

Rechnungsadresse

Firma / Verein/
Organisation

Abteilung

Funktion / Buro

Nachname

E-Mail

Nummer

Hans Meier, Dorfstrasse 25c, 3266 Wiler b. Seedorf

Abbildung 11 — Benutzerangaben

Zusatz

=]

M *

Neue Rechnungsadresse

Zusatzlich kann eine Rechnungsadresse angegeben werden. Es kdnnen beliebig viele erfasst werden.
Diese stehen bei der Reservation zur Auswahl. Die Rechnungsadresse kann bearbeitet oder geldscht
werden (Abbildung 12).

RECHNUNGSADRESSE BEARBEITEN

Anrede Herr
Nachname Meier
Vorname Hans
Strasse Dorfstrasse
Nummer 25
Postleitzahl 3266
Ort Wiler b, Seedorf

Abbildung 12 — Benutzerangaben

o

Zusatz C
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Handelt es sich bei der Reservation um eine Serienreservation, kann die Serie liber den Button
»Serientyp bearbeiten” bearbeitet werden (Abbildung 13). Serienreservationen kénnen wochentlich
oder monatlich erfasst werden.

_ VVOChentlrcq

Einzelne Tage bearbeiten

Jede/Alle 1 Woche(n) am
Mantag l Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Samstag Sonntag

Abbildung 13: Serienreservation

Einzelne Tage aus der Serie konnen bearbeitet oder geléscht werden. Dafiir klicken Sie auf ,,Einzelne
Tage bearbeiten”, danach kénnen sie den gewiinschten Eintrag auswéahlen (Abbildung 14).
Bearbeitete Eintrage werden kursiv dargestellt und bei einem erneuten Speichern der gesamten
Reservation nicht iberschrieben (Der originale Eintrag wird hinzugefiigt). Geléschte Eintrdge werden
durchgestrichen und rot dargestellt und werden bei einem erneuten Speichern der gesamten
Reservation nicht wieder aktiviert bzw. hinzugefiigt.

Von Bis

07.05.2018 07.05.2018 =
12:00 Uhr 18:30 Uhr D
14.05.2018 14.05.2018 =
12:00 Uhr 18:30 Uhr i1
24652045 24652048 c
28.05.2018 28.05.2018 o
12:00 Uhr 18:30 Uhr ¢ m

Abbildung 14: Serienreservation, einzelne Tage

4.2  Sammlungen

Sammlungen kdnnen benutzt werden, um mehrere Reservationen zu gruppieren (Abbildung 15). Es
kann die ganze Sammlung online bezahlt werden oder jede einzelne Reservation (Abbildung 16).

D Erstellt von Erstellungsdatum
9cBab764f6 Roberto Ceballos ?: gjiﬁ?rg

Abbildung 15: Ubersicht Sammlungen
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SAMMLUNG - 8E2DFE58ES

ID Status Benutzer
38 Definitiv Renato Trachsler
37 Definitiv Renato Trachsler

Abbildung 16: Sammlung bearbeiten

Objekt

Kiche

Alte Turnhalle

Von

20.04.2018
16:30 Uhr

06.04.2018
16:00 Uhr

20.04.2018
20:00 Uhr

06.04.2018
17:30 Uhr

Qw

Qw
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S5 Belegungsplan

Im Belegungsplan werden alle vorhandene Reservation angezeigt und gibt einen Uberblick tber die
Objekte der Gemeinde. Neue Reservationen kdnnen durch Klick in den Kalender angelegt werden.
Bei Klick auf eine Reservation, kann man die Reservation bearbeiten (Abbildung 17).

01.04.2018 n u Tag 1Woche 2Wochen Monat

APRIL 2018

Objekte So1 Mo2 Di3 Mi4 Do5 Fr6 Sa7 So8 Mo9 Di10 Mi11 Do12 Fr13 Sa14 So15 Mo 16 Di17 Mi18 Do 19 Fri
@ Alte Turnhalle oy
Beamer mit Leinwanc R 20 Rese
© Aula
v =

Beamer mit Leinwanc

© Gemeindesaal Steinach

Saal 1/3
Saal 2/3
Saal 3/3
Kuche
VW California

Anfrage Definitiv Nicht - Warenkorb - Sperrfrist -
Bezahit
Reserviert -

Abbildung 17 - Belegungsplan
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